KULONBGZO FELHASZNALOK KULONBOZO HELYEKEN
A papiralapti dokumentumokat elektronikus formatumuva alakitva
és elektronikus irattarban tarolva a felhasznalok barmikor és
barhonnan a tavolbdl is elérhetik létfontossagu dokumentumaikat.
A dokumentum-képalkotassal szemben tamasztott kulonbdzéd
kovetelmények megoldasa érdekében nyitotta meg az Iron
Mountain az elektronikus dokumentumtarolas és visszakeresés
térhazat, a Digitdlis iratkdzpontot.

TESTRE SZABOTT DOKUMENTUMKEZELESI
MEGOLDASOK

Az Iron Mountain tisztaban van vele, hogy a dokumentumkezeléssel
kapcsolatban minden Ugyfélnek mas elvarasai és elképzelései
vannak. Az Uj megoldasokat kislizemi kdérnyezetben kiprobalva
meg tudjuk &llapitani, hogy azok az On vallalati kultirajaval
és iranyelveivel jol egylttmikodnek-e. igy On lecsdkkentheti
annak kockazatat, hogy garantélt siker nélkll hajt végre nagy
beruhazast.

AZ ON MEGBIiZHATO UZLETI PARTNERE

Valassza szolgaltatoként az Iron Mountaint, és mi teljesitjik
szervezetének élédokumentum-kezeléssel szemben tamasztott
minden igényét.

+ A dolgozéok munkaidejukben foglalkozzanak az alap Uzleti
tevékenységgel. Az Iron Mountain dokumentumkezelésben
jartas szakértkkel képes Ont tamogatni

- ElSiratainak tarolasat és kezelését adja ki az Iron Mountainnak,
és jelent6sen csodkkentheti dokumentumkezelési koltségeit

+ A papirdokumentumokat elektronikus iratokké alakitva
és az Iron Mountain altal Uzemeltetett irattarban tarolva
felnasznaloi barmikor, akar a tavolbdl is elérhetik Iétfontossagu
dokumentumaikat

AZ IRON MOUNTAINROL

Az Iron Mountain Europe az adatvédelmi és
szolgaltatasokban vilagelsé Incorporated
(NYSE:IRM) leanyvéllata. Az Iron Mountain Europe 18 orszag
56 piacat szolgalia ki Europa-szerte. Tovabbi informacioért
keresse fel a kdvetkezd honlapot: www.ironmountain.hu

-tarolasi

Iron  Mountain

Az Iron Mountain az adatvédelemmel és -tarolassal jard koltségek
és kockazatok csokkentésében segiti a szervezeteket az egész
vilagon. A vaéllalat olyan bonyolult informaciés kihivasokra nyuijt
szakértelemmel és tapasztalattal kiegészitett komplett iratkezel®
és adatvédelmi megoldasokat, mint példaul az emelkedd
tarolasi koltségek, a peres eljarasok, a hatdsagi megfelelés
és a katasztrofa-helyredllitas. Az 1951-ben alapitott Iron Mountain
Eszak-Amerikdban, Eurdpaban, Latin-Amerikdban és az &zsiai
csendes-Oceani térségben tobb, mint 100 000 vallalati tgyfél
megbizhatd partnere. A vaéllalat vildgszerte jelenleg tébb, mint
18 000 dolgozot alkalmaz, 2006. évi forgalma 2,4 milliard dollar volt.

Segiteni tudunk, hogy az informaciok
a hasznara valhassanak

Keressen benniinket még
ma a kovetkez6 szamon:

+36 1 219 0404

A IRON MOUNTAIN"

1094 Budapest
Tlzoltd u. 59. lIl. emelet
Magyarorszag

Az Iron Mountain a vildg minden fontos piacan mikadik, tdbb ezer tigyfelet szolgal ki az Egyestilt Kirdlysagban, Eurépaban, az Egyestilt Allamokban,
Kanadaban, Latin-Amerikaban és Ocednidban. Tovabbi részletekért keresse fel honlapunkat az alabbi cimen: www.ironmountain.hu

© 2007 Iron Mountain Incorporated. Minden jog fenntartval Az Iron Mountain és az illusztralt hegy az Iron Mountain Incorporated bejegyzett védjegye.
Minden mas védjegy az adott birtokos tulajdona.

HU-DMS-001 +36 1219 0404 | www.ironmountain.hu
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DOKUMENTUMKEZELES!
MEGOLDASOK

A fizikai és a digitalis adatok 6sszekapcsolasa




/ /

rattarozas — Szkennelés — Elérés

Koltseéghatekony adatvisszakeresés az uzleti
hatéekonysag fokozasa erdekében

Az Uzleti siker szempontjabdl nagyon fontos, hogy a lényeges dokumentumokhoz gyorsan
€s megbizhatd modon hozzaférjunk, mégis sok vallalatnak a fizikai és az elektronikus iratok
archivalasa is problémat jelent. Az ilyen tipust kezdeményezéseknél fontos tényezd a koltség,
de ha a szervezetek megoldjak, hogy irataikhoz barmikor koltséghatékony modon hozzaférjenek,
azzal leényegesen csokkenthetik a mikodési hianyossagokat,

A véllalatoknak szamos koltséges eréproban kell tdljutniuk, ha egy
hasznalhato, koltséghatékony dokumentumkezel§ rendszert
szeretnének megvaldsitani. Gyakran jelent ilyen eréprobat
az, hogy vegyes tarolasi kérnyezetben keverednek a papiralapu
és az elektronikus iratok, az él6- és a ritkan elért dokumentumok,
mindez raadasul az Ugyfélnél és tdbb kuls6 szolgaltatonal.

»...€9y atlagos szervezet minden
huszadik dokumentumot elhagy,
€s minden egyes elvesztett
dokumentum ismételt eldallitasara
25 orat fordit.”

A DOKUMENTUMKEZELES PROBLEMATIKAJA
Egy atlagos szervezet minden huszadik dokumentumot elhagy,
egy-egy dokumentum ismételt elddllitasara 25 orat fordit,

egy-egy rosszul iktatott dokumentum keresése pedig értékes
munkaidejébe kerUl.

Az eurdpai pénzligyi és szakszolgaltatd vallalatok kérében legutobb
végzett kutatas mégis azt mutatja, hogy az sszes dokumentumaik
csaknem felét élének tekintik, és ezen élédokumentumoknak
83%-at helyben taroljgk. A leggyakoribb ok az a nézet, hogy
a helyben torténd tarolas gyorsabb és egyszerlibb hozzaférést,
valamint jobb felligyeletet biztosit.

ironmountain.hu



IRATTAROZAS

SZKENNELES
LERES

A TELJESKORU ES INTEGRALT MEGOLDAS

Az Iron Mountain parositja élédokumentumainak fizikai tarolasat,
intelligens atalakitasat és digitalis tarolasat. Az dsszes dokumentum
draga és gyakran felesleges beolvasasa helyett az Ugyfelek a teljes
dokumentum-allomanyukat kiadhatjak nekiink, majd a konkrétan
szllkséges dokumentumokat igény szerint bekérhetik. Ezeket
a dokumentumokat gyorsan elékeresslk, beolvassuk és 6rakon
belll rendelkezésre bocsatjuk.

Ezzel a ,hasznalat szerint fizetend®” szolgaltatassal csokkenthetok
a koltségek, mivel csak a bekért dokumentumokat digitalizaljuk
és taroljuk, szilkség szerint a nalunk tUzemel6 irattarban.

Professzionalis dokumentumkezelé rendszereink segitségével
dokumentumainak felligyelete tovabbra is az On kezében
van, mikézben a hatékony dokumentumkezelé folyamatoknak
koszdnhetéen, dokumentumaihoz gyorsan és egyszerlien

hozzaférhet.

A PAPIR- ES ELEKTRONIKUS FORMATUMU TAROLAS
KISZERVEZESE

Az informaciokezelés lényege az, hogy biztositani kell a zavartalanul
aramlo integralt informaciok biztonsagos elérését, barhol és barmilyen
forméaban is legyenek azok. Szaktudasunk segitségével On jobban
kihasznalhatjia meglévé eszkdzeit, ndvelheti termelékenységét,
csokkentheti koltségeit és felgyorsithatja a piacra kertlést.

A DOKUMENTUMKEZELES KOLTSEGEINEK
CSOKKENTESE

Informacids eszkdzeit elemezzik, és Onnel egylttmikddve
meghatarozzuk, hogy melyek azok a dokumentumok, amelyeket
szkennelni és elektronikusan tarolni kell, és melyek azok, amelyeket
jobb papiron megtartani. Fizikai és digitalis dokumentumokat is
tudunk tarolni, és lehetévé tesszik, hogy azokat online feltigyelie.

HAZON BELUL KEZELT DOKUMENTUMOK HATEKONY
NYOMON KOVETESE

A vallalatokat joggal aggasztja, ha a hazon belll kezelt
dokumentumok mozgasat és helyét nem tudjak kdvetni.

Az On dokumentumkezelési iranyelveinek betartasa érdekében
dokumentumkezelésben jartas segiteni
tudnak a belsé dokumentumkezelé rendszer kialakitasaban,

szakembereink

az 6sszes belsé és kilsdé helyszinen tarolt iratok kezelésében
és a dokumentumok napi jelleggel
keresésében és kikeresésében.

torténd  bdvitésében,

Hazon bellli dokumentumkdvetd szoftverlink idedlis eszkdz,
amellyel a dokumentumok helye barmely idépontban megallapithato,
igy az informacidvesztés aligha valdszind, az eddigi, mindennapos
kockéazat helyett.

,AZ Iron Mountain parositja
elédokumentumainak fizikai tarolasat,
intelligens atalakitasat és digitalis
tarolasat.”

Dokumentumkezelési megoldasok
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