A RONMOUNTAIN'

Szkennelés és indexalas

Ugyvédi irodak szamara
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a bevalt, kdltséghatékony megoldas

Mikdzben gyakorlatilag mar minden Uj dokumentumot digitalisan
allitanak eld, a jogi praxist folytatd cégeknek még mindig
hozzé kell férnitk olyan dokumentumokhoz, amelyek csak
nyomtatott formatumban léteznek. Legyenek azok személyzeti
anyagok, Ugyféliratok vagy peres hattérdokumentumok,
az Ugyvedi irodaknak gyakran kell hozzaférmiuk hazon belll
tarolt papiriratokhoz.

Az Ugyvédi irodak 80%-a a gyors és egyszerl hozzaférés
érdekében tarolja élédokumentumait még mindig helyben,
90%-uk szamara pedig a legfébb indok az, hogy az iratokat
tokéletesen kézben kell tartani.

Ennek eredményeként egy olyan intelligens dokumentumkezelési
megoldast keresnek, amellyel az elektronikusak mellett a nyomtatott
dokumentumokhoz is gyorsan hozza lehet férni, mikdzben
a dokumentumok felligyelete és biztonsaga is megoldott.

Sok Ugyvédi irodanal szkennelik mar be az élédokumentumokat,
egy belsé dokumentum-konvertald rendszer bevezetése azonban
idot

gyakran jelentdés tékeberuhazast, hosszl bevezetési

és bizonytalan eredményt jelent.

Az Iron Mountain a rendszeresen hasznalt dokumentumait,
igy példaul szamlait és Ugyféliratait szkennelheti, a ritkabban
forgd dokumentumokat pedig biztonsagos iratkdzpontjaiban
tarolhatja, majd kérésre kézbesités el6tt igény azerint szkennelheti.
igy novelheti Uzleti hatékonysagat, mert a dokumentumok
szkennelésére csak akkor kerll sor, amikor azokra sziksége van.
Ez a folyamatos felligyeleti lanc biztositja kényes Uzleti adatainak
biztonsagos és konzisztens kezelését.

EZ A MODSZER MUKODHET AZ EN VALLALATOMNAL IS?
Az Iron Mountain a dokumentumok digitalizalasahoz tébb mddszert
is kinal. A szolgéltatasok széles korébdl valaszthat, hogy a konkrét
vallalati igényeknek legjobban megfelel6t valosithassa meg.

Biztonsagi masolat-fajl szkennelés. Ez a modszer az 6sszes
papirdokumentumot digitdlis formatumiva alakitia at. A biztonsagi
masolat-fajl szkennelést csak a gyakran hasznalt él6- és az Uzleti
mukodést meghatarozé iratoknal javasoljuk, mivel az dsszes irat
telies konvertalasa draga és iddigényes.

Kivonatos és szelektiv képalkotas. Mindkettd intelligens
modszer, amellyel beolvashatja
koltséghatékony modon kezelheti. Kivonatos képalkotas esetén
Onnel egylittm(ikddve meghatarozzuk, hogy a dokumentumok

élédokumentumait és

mely részeit kell ténylegesen elérni és igy szkennelni.

Szelektiv képalkotasnal csak azokat az iratokat valogatjuk
ki és olvassuk be teljességlkben, amelyeket varhatéan
a legtdbbszdr fognak keresni.

Napi dokumentumok szkennelése. Bar sokféle irat el6szor
papiron készul el, a vallalatok sokszor szeretnék ezeket mindjart
elektronikus formatumuva atalakitani, hogy azokat elektronikus
munkafolyamataikba integralhassak. Az Iron Mountain napi
dokumentumok szkennelési szolgaltatasanak segitségével olyan
szkennelési folyamatot alakithat ki, amelyet zokkendmentesen
meglévd folyamataiba. Ide
a papirdokumentumok beolvasasa abban a pillanatban, amint
beérkeznek a vallalkozashoz.

illeszthet Uzleti tartozhat
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Igény szerint letdlthet6 képek. Ez egy koltséghatékony
megoldas az Iron Mountainnal tarolt papiralapt dokumentumok
szkenneléséhez. Amikor egy dokumentumot az Ugyfél bekér,
akkor mi azt megkeressuk, szkenneljlk, ellenérizzik annak
mindségét és elektronikus formatumban kézbesitjlik. Az elektronikus
dokumentumot aztan feltdltheti az Iron Mountain altal Uzemeltetett
dokumentumtarba, ahol azt a jogosult felhasznalok megtekinthetik,
széliegyzettel lathatjak el és kinyomtathatjak.

HOGYAN SEGITHETI AZ IRON MOUNTAIN
A SZERVEZETEKET, HOGY A KIHIVASOK
LEHETOSEGEKKE VALJANAK?
A révidebb kézbesitési id6 révén javul a hatékonysag
és az Ugyfelek kiszolgalasa, ha egy dokumentumot
egyidejlileg tobb felhasznald is elérhet
A dokumentumok szkennelésének kiszervezése
az Iron Mountainhoz id6- és pénzmegtakaritast jelent,
az Ugyfél pedig biztos lehet benne, hogy a dokumentumok
konzisztens kezelése szakemberek kezében van
A dokumentumok eléréséhez szlikséges id6 csdkkenésével
alacsonyabbak lehetnek dokumentumkezelési koltségei

IRON MOUNTAIN | SZKENNELES ES INDEXALAS

AZ IRON MOUNTAINROL
Az Iron Mountain Europe az adatvédelmi és
szolgaltatasokban

-tarolasi

vilagelsé Iron  Mountain

(NYSE:IRM) leanyvallata. Az Iron Mountain Europe 18 orszag

Incorporated

56 piacat szolgalja ki Eurdépa-szerte. Tovabbi informacioért
keresse fel a kdvetkezd honlapot: www.ironmountain.hu

Az Iron Mountain az adatvédelemmel és -tarolassal jaro koltségek
és kockéazatok csokkentésében segiti a szervezeteket az egész
vilagon. A vaéllalat olyan bonyolult informaciés kihivasokra nyuijt
szakértelemmel és tapasztalattal kiegészitett komplett iratkezeld
és adatvédelmi megoldasokat, mint példaul az emelkedd
tarolasi koltségek, a peres eljarasok, a hatésagi megfelelés
és a katasztrofa-helyredllitas. Az 1951-ben alapitott Iron Mountain
Eszak-Amerikdban, Eurépéaban, Latin-Amerikdban és az azsiai
csendes-oceani térségben tobb, mint 100 000 vallalati Ggyfél
megbizhatd partnere. A véllalat vilagszerte jelenleg tébb, mint
18 000 dolgozot alkalmaz, 2006. évi forgalma 2,4 milliard dollar volt.

A beolvasas és indexelés tipikus munkafolyamata

atadasa

Projekttervezés Dokumentumok Ellenérzés és leltar
BDM, SME vagy Uzleti Leltar és dokumentum
Rendszertervezés az tigyfélnél, koévetés-felvitel az SKP-ba
Kész koncepcid ———

exelés

datok adatbazisbol
edve vagy kézzel
Inek bevitelre
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szkennerek

Szbévegkinyerés

Q) Opcionalis |épés

Minéségbiztositas
Megvizsgalja a képeket és az Digitalis iratkézpont tgyfél
a szovegfelismertetéshez indexértékek helyességét adattar, CD, DVD
és/vagy FTP. |
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Segiteni tudunk, hogy az informaciok
a hasznara valhassanak

Keressen benninket még
ma a kévetkezé szamon:

+36 1 219 0404

1094 Budapest
Tlzoltd u. 59. lll. emelet
Magyarorszag

Az Iron Mountain a vildg minden fontos piacan mikadik, tobb ezer tigyfelet szolgal ki az Egyesiilt Kiralysagban, Eurépaban, az Egyesiilt Allamokban,

Kanadéaban, Latin-Amerikaban és Oceéniaban. Tovabbi részletekért keresse fel honlapunkat az alabbi cimen: www.ironmountain.hu

© 2007 Iron Mountain Incorporated. Minden jog fenntartval Az Iron Mountain és az illusztralt hegy az Iron Mountain Incorporated bejegyzett védjegye.

Minden mas védjegy az adott birtokos tulajdona.
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