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Mivel a biztonsag és a titoktartas a jogi szakmaban mindenek
felett all, a cégek gyakran alkalmaznak keverék tarolémegoldast,
és az iratokat fizikai és elektronikus formatumban is érzik. Az igy
tarolt informaciok kdzott igen kényes dokumentumok, igy példaul
személyzeti anyagok, szerzddések, Ugyféliratok és peres
hattéranyagok is vannak.

A modszernek azonban komoly bdkkendi vannak. A magasra
ragd tarolasi és kezelési koltségek mellett nehezen lehet
a dokumentumkezelésre vonatkozé vallalati szintl iranyelveket
is kovetkezetesen megvaldsitani.

VAN-E MAS, KULSO ALTERNATIVA?

Egy gyakori tévhit szerint az élédokumentumok kulsé tarolasaval
ellendrizhetetlenné valnak az iratok. Az Iron Mountain képes
az iratait egy kuls¢ helyszinen biztonsédgosan kezelni, szikség
esetén pedig a dokumentumokat egy éran belll elérhetévé tenni
az On szamara. Ennek eredményeként On terilletet szabadithat fel,
a munkatarsai pedig az alaptevékenységre dsszpontosithatnak.

LAz Iron Mountain képes az iratait
eqy kulso helyszinen biztonsagosan
kezelni, szlikseg eseten pedig

a dokumentumokat egy oran beldl
elérhetévé tenni az On széméra.”

MUKODHET-E EZ NALUNK IS?
Az Iron Mountain aktiv fajlkezelési szolgaltatasainak széles
valasztékabdl a konkrét vallalati igényeknek legjobban megfelel6t
valdsithatja meg.
Nyitott polcos dokumentumkezelés. A kilsd helyszinen
tarolt élédokumentumokat ,nyitott polcos” rendszerben kezeljuk,
ami azt jelenti, hogy a gyorsabb visszakeresés és Ujraiktatas
érdekében kozvetlenll polcon, nem pedig bedobozolva taroljuk
azokat. A nyitott polcos szolgdltatasok a kdvetkezdk:

Fajlteljiesség ellenbrzése

Tételes iktatas és verzidkezelés

Fizikai és digitalis dokumentumok Utemezett kézbesitése

Hazon beliili dokumentumkezelés. Az Iron Mountain hazon
bellli dokumentumkezelési szolgaltatast is nydjt. Olyan vallalatok
szamara, amelyek él6- és gyakran igen bizalmas dokumentumaikat
tovabbra is jobban szeretnék helyben tarolni. Tapasztalt vezetd
szakembereink és megbizhaté szakértsink kezelik az On irattarat
vagy eszkdzeit, és ehhez szilkség esetén az On telephelyén
személyi jelenlétet is biztositanak.

Specialitasunk, hogy olyan testre szabott helyi dokumentumkezeld
rendszereket fejlesztiink, amelyek a legjobb, bevalt mddszerekre
épiinek és biztositjgk, hogy On minden térvényi kévetelménynek
eleget tehessen.

A legfontosabb szolgaltatasok a kdvetkezék:

Dokumentum-képalkotés és papiralapu iratok atalakitasa
elektronikus formatumuva

Aktiv fajlok kézponti kezelése és helyi irattarak

Archiv tarolo létesitményekben iratkdzpont-kezelés

Uzleti iratkezelési rendszeradminisztréacio, specidlis
projekteknél a fels§ vezetés szamara tamogatas

és szakértelem biztositasa
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Hazon beliili dokumentumkdvetés. A mozgd iratokrdl azonnal
meg kell tudnia allapitani, hogy azok hol vannak. A hianyzé
fajlok késedelmet és olyan értékes id6kiesést jelentenek, amit
sokkal jobb lenne az alap Uzleti tevékenységre forditani. Ennél
is rosszabb esetben hitelvesztést, Uzletkiesést vagy akar pereket
is eredményezhetnek.

Az Iron Mountain hazon bellli allomanykezelé szoftvere az iratok
fellgyeletének, bdvitésének, kutatasanak és visszakeresésének
megbizhatd és kdltséghatékony modja. Minden papirirat
vonalkédot kap, majd szkennelés utan az iratok bekerlinek
a rendszerbe. Minden irat egyszerlien Ujbdl szkennelésre kerUl,
ha egy irodabol atkerll egy masikba vagy akar kilsé helyszinre.
A visszakeresési mlvelet egyszerlisodik, miutan a felhasznalok
az iratokat barmikor képesek fellelni. Legfontosabb elényei
a kovetkezok:

Biztonsagos elérés

Tokéletesen konfiguralhatd

Megbizhaté allomanykdvetés bevalt vonalkdd technoldgiaval
Online rendezés

Kimutatasok

Hatalmas kapacitas

Tobbhelyszines lehetdség

Egyuttmikaodés kulsé gyartok szoftvereivel

Egyuttmkaodés kulsé gyartok irattaraival

CSOKKENTHETEM-E A KOLTSEGEIMET,

ES NOVELHETEM-E A HATEKONYSAGOMAT?
Aktiv fajljait az Iron Mountain valamelyik kiilsé létesitményében
tarolva munkaer6t és irodai teriletet szabadithat fel,
és ténylegesen csokkentheti koltségeit.
A legjobb, bevalt médszereket honosithatja meg, eleget
tehet a tdrvényi elbirasoknak és eréforrasokat szabadithat
fel, ha létesitményében a dokumentumok felligyeletét
az Iron Mountain szakembereire bizza.
Hatékonyabba valnak az (zleti folyamatok, ha az iratok
azonnal fellelheték.
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AZ IRON MOUNTAINROL
Az Iron Mountain Europe az adatvédelmi és
szolgaltatasokban

-tarolasi

vilagelsé Iron Mountain Incorporated
(NYSE:IRM) leanyvallata. Az Iron Mountain Europe 18 orszag
56 piacat szolgalja ki Eurdépa-szerte. Tovabbi informacioért

keresse fel a kdvetkezd honlapot: www.ironmountain.hu

Az Iron Mountain az adatvédelemmel és -tarolassal jard koltségek
és kockéazatok csokkentésében segiti a szervezeteket az egész
vildgon. A vallalat olyan bonyolult informéaciés kihivasokra nyujt
szakértelemmel és tapasztalattal kiegészitett komplett iratkezeld
és adatvédelmi megoldasokat, mint példaul az emelkedd
tarolasi koltségek, a peres eljarasok, a hatdsagi megfelelés
és a katasztréfa-helyredllitas. Az 1951-ben alapitott Iron Mountain
Eszak-Amerikdban, Eurépéaban, Latin-Amerikdban és az azsiai
csendes-Oceani térségben tobb mint 100 000 véllalati Ggyfél
megbizhatd partnere. A vallalat vilagszerte jelenleg tobb mint
18 000 dolgozét alkalmaz, 2006. évi forgalma 2,4 milliard dollar volt.

Segiteni tudunk, hogy az informaciok
a hasznara valhassanak

Keressen benniinket még
ma a kévetkezé szamon:

+36 1 219 0404

1094 Budapest
Tlzoltd u. 59. lll. emelet
Magyarorszag

Az Iron Mountain a vilag minden fontos piacan makodik, tobb ezer Ugyfelet szolgal ki az Egyesuilt Kiralysagban, Eurdpaban, az Egyesult

Allamokban, Kanadaban, Latin-Amerikaban és Ocednidban. Tovabbi részletekért keresse fel honlapunkat az aldbbi cimen: www.ironmountain.hu

© 2007 Iron Mountain Incorporated. Minden jog fenntartval Az Iron Mountain és az illusztralt hegy az Iron Mountain Incorporated bejegyzett védjegye.
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