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Aktiv fajlkezelés

Tanacsadod és kdnywvizsgald cégek szamara

Irattarozas — Szkennelés — Elérés
Koltséghatékony éldirat-kezelés

A legtdbb szervezet szamara a dokumentumtarolas mara
csak egy olyan probléma, amivel megtanultak egyUtt élni.
Mivel az 8sszes dokumentumnak kdzel a felét mindig élének
tekintik, ezért alegtobb szervezet tovabbra is a sajat helyiségeiben
tarolja azokat. Koztik igen kényes informaciok, igy példaul
személyzeti anyagok, szerz6dések, szamviteli kdtelezettségeket
és koveteléseket tartalmaz6 dokumentumok is lehetnek.

Bar sok olyan szervezet van mar, ahol kilénbdzd helyeken talélhatd
irodakban bizonyos dokumentumokat szkennelnek, még mindig
kozel 90% amellett dont, hogy a beolvasott dokumentumokat
helyben tarolja. Emiatt magasak a tarolasi és kezelési koltségek,
és nehezen lehet a dokumentumkezelésre vonatkozé véllalati
szintl iranyelveket kdvetkezetesen megvaldsitani.

VAN-E MAS, KULSO ALTERNATIVA?

Egy gyakori tévhit szerint, az élédokumentumok kiilsé tarolasaval
ellendrizhetetlenné valnak az iratok. Az Iron Mountain képes
az iratait egy kulsé helyszinen biztonsagosan kezelni, szikség
esetén pedig a dokumentumokat egy éran belll elérhetévé tenni
az On szaméra. Ennek eredményeként On terllletet szabadithat fel,
a munkatarsai pedig az alaptevékenységre 6sszpontosithatnak.

,AZ Iron Mountain képes az iratait
eqy kulsé helyszinen biztonsagosan
kezelni, szuikseég eseten pedig

a dokumentumokat eqy oran beltil
elérhetévé tenni az On széméra.”

MUKODHET-E EZ NALUNK IS?
Az Iron Mountain aktiv fajlkezelési szolgaltatasainak széles
vélasztékabol a konkrét vallalati igényeknek legjobban megfelel6t
valésithatja meg.
Nyitott polcos dokumentumkezelés. A kilsd helyszinen
tarolt élédokumentumokat ,,nyitott polcos” rendszerben kezeljuk,
ami azt jelenti, hogy a gyorsabb visszakeresés és Ujraiktatas
érdekében kdzvetlendl polcon, nem pedig bedobozolva taroljuk
azokat. A nyitott polcos szolgaltatasok a kdvetkezok:
Fajlteliesség ellenérzése
Tételes iktatas és verziokezelés

Fizikai és digitalis dokumentumok Utemezett kézbesitése

Hazon beliili dokumentumkezelés. Az Iron Mountain hazon
bellli dokumentumkezelési szolgéltatast is nyuijt. Olyan vallalatok
szamara, amelyek €l6- és gyakran igen bizalmas dokumentumaikat
tovabbra is jobban szeretnék helyben tarolni. Tapasztalt vezetd
szakembereink és megbizhaté szakértsink kezelik az On irattarat
vagy eszkdzeit, és ehhez szilkség esetén az On telephelyén
személyi jelenlétet is biztositanak.

Specialitasunk, hogy olyan testre szabott helyi dokumentumkezeld

rendszereket fejlesztlink, amelyek a legjobb, bevalt médszerekre

éplilnek és biztosftjak, hogy On minden térvényi kévetelménynek
eleget tehessen.

A legfontosabb szolgaltatasok a kdvetkezék:
Dokumentum-képalkotas és papiralapu iratok atalakitasa
elektronikus formatumuava
Aktiv fajlok kézponti kezelése és helyi irattarak
Archiv tarolo létesitményekben iratkdzpont-kezelés
Uzleti iratkezelési rendszeradminisztracio, specialis
projekteknél a fels® vezetés szamara tamogatas
és szakértelem biztositasa

+36 1219 0404 ‘ www.ironmountain.hu



Hazon beliili dokumentumkévetés. A mozgd iratokrél azonnal
meg kell tudnia &llapitani, hogy azok hol vannak. A hianyz6
iratok késedelmet és olyan értékes id6kiesést jelentenek, amit
sokkal jobb lenne az alap Uzleti tevékenységre forditani. Ennél
is rosszabb esetben hitelvesztést, Uzletkiesést vagy akar pereket
is eredményezhetnek.

Az Iron Mountain hazon bellli allomanykezeld szoftvere az iratok
fellgyeletének, bdvitésének, kutatasanak és visszakeresésének
megbizhatd és kdltséghatékony modja. Minden papirirat
vonalkédot kap, majd szkennelés utan az iratok bekerlinek
a rendszerbe. Minden irat egyszerlien Ujbdl szkennelésre kerUl,
ha egy irodabdl atkerll egy masikba, vagy akar kilsé helyszinre.
A visszakeresési mlvelet egyszerlisodik, miutan a felhasznalok
az iratokat barmikor képesek fellelni. Legfontosabb elényei
a kovetkezok:

Biztonsagos elérés
Tokéletesen konfiguralhatd
Megbizhaté allomanykdvetés bevalt vonalkdd technoldgiaval
Online rendezés
Kimutatasok
Hatalmas kapacitas
Tobbhelyszines lehetdség
Egyuttmikaodés kulsé gyartok szoftvereivel
Egylttmikaodés kulsé gyartok irattaraival
CSOKKENTHETEM-E A KOLTSEGEIMET,
ES NOVELHETEM-E A HATEKONYSAGOMAT?
Aktiv fajljait az Iron Mountain valamelyik kiilsé létesitményében
tarolva munkaerdt és irodai terlletet szabadithat fel,
és ténylegesen csokkentheti koltségeit.
A legjobb, bevalt médszereket honosithatja meg, eleget
tehet a torvényi eldirasoknak és eréforrasokat szabadithat
fel, ha létesitményében a dokumentumok felligyeletét
az Iron Mountain szakembereire bizza.
Hatékonyabba valnak az (zleti folyamatok, ha az iratok
azonnal fellelhet&k.

IRON MOUNTAIN | AKTIV FAJLKEZELES

AZ IRON MOUNTAINROL
Az Iron Mountain Europe az adatvédelmi és
szolgaltatasokban

-tarolasi

vilagelsé Iron Mountain Incorporated
(NYSE:IRM) leanyvallata. Az Iron Mountain Europe 18 orszag
56 piacat szolgalja ki Europa-szerte. Tovabbi informéacioért

keresse fel a kdvetkezé honlapot: www.ironmountain.hu

Az Iron Mountain az adatvédelemmel és -téarolassal jard koltségek
és kockéazatok csokkentésében segiti a szervezeteket az egész
vilagon. A vaéllalat olyan bonyolult informaciés kihivasokra nyuijt
szakértelemmel és tapasztalattal kiegészitett komplett iratkezeld
és adatvédelmi megoldasokat, mint példaul
tarolasi koltségek, a peres eljarasok, a hatésagi megfelelés
és a katasztrofa-helyredllitas. Az 1951-ben alapitott Iron Mountain
Eszak-Amerikdban, Eurépéaban, Latin-Amerikdban és az azsiai

az emelkedd

csendes-oceani térségben tobb, mint 100 000 vallalati Ggyfél
megbizhatd partnere. A véllalat vilagszerte jelenleg tébb, mint
18 000 dolgozot alkalmaz, 2006. évi forgalma 2,4 milliard dollar volt.

Segiteni tudunk, hogy az informaciok
a hasznara valhassanak

Keressen benniinket még
ma a kévetkez6 szamon:

+36 1 219 0404

1094 Budapest
Tlzoltd u. 59. lll. emelet
Magyarorszag

Az Iron Mountain a vilag minden fontos piacan makodik, tobb ezer Ugyfelet szolgal ki az Egyesuilt Kiralysagban, Eurdpaban, az Egyesult

Allamokban, Kanadaban, Latin-Amerikaban és Ocednidban. Tovabbi részletekért keresse fel honlapunkat az aldbbi cimen: www.ironmountain.hu

© 2007 Iron Mountain Incorporated. Minden jog fenntartval Az Iron Mountain és az illusztralt hegy az Iron Mountain Incorporated bejegyzett védjegye.

Minden més védjegy az adott birtokos tulajdona.

HU-DMS-AFM-004

+ 361219 0404

ﬁ IRON MOUNTAIN®

www.ironmountain.hu




<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /All
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile ()
  /CalRGBProfile (Adobe RGB \0501998\051)
  /CalCMYKProfile (Euroscale Coated v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Warning
  /CompatibilityLevel 1.4
  /CompressObjects /Off
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages false
  /CreateJDFFile false
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /DetectCurves 0.1000
  /ColorConversionStrategy /LeaveColorUnchanged
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedOpenType false
  /ParseICCProfilesInComments true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams true
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize false
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveDICMYKValues true
  /PreserveEPSInfo false
  /PreserveFlatness false
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments false
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Preserve
  /UCRandBGInfo /Remove
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile (None)
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /CropColorImages false
  /ColorImageMinResolution 150
  /ColorImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Average
  /ColorImageResolution 120
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageMinDownsampleDepth 1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages false
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.76
    /HSamples [2 1 1 2] /VSamples [2 1 1 2]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /CropGrayImages false
  /GrayImageMinResolution 150
  /GrayImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Average
  /GrayImageResolution 120
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageMinDownsampleDepth 2
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages false
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.76
    /HSamples [2 1 1 2] /VSamples [2 1 1 2]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /CropMonoImages false
  /MonoImageMinResolution 300
  /MonoImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Average
  /MonoImageResolution 600
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /FlateEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects true
  /CheckCompliance [
    /None
  ]
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile (None)
  /PDFXOutputConditionIdentifier ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName ()
  /PDFXTrapped /False

  /Description <<
    /ENU (These are the default settings when saving an Illustrator file as an Adobe PDF document. Use these settings when you plan on editing the file again in Illustrator, or when you need to place it in a layout application such as InDesign, or when the final use of the file is unknown.)
  >>
  /Namespace [
    (Adobe)
    (Common)
    (1.0)
  ]
  /OtherNamespaces [
    <<
      /AsReaderSpreads false
      /CropImagesToFrames true
      /ErrorControl /WarnAndContinue
      /FlattenerIgnoreSpreadOverrides false
      /IncludeGuidesGrids false
      /IncludeNonPrinting false
      /IncludeSlug false
      /Namespace [
        (Adobe)
        (InDesign)
        (4.0)
      ]
      /OmitPlacedBitmaps false
      /OmitPlacedEPS false
      /OmitPlacedPDF false
      /SimulateOverprint /Legacy
    >>
    <<
      /AllowImageBreaks true
      /AllowTableBreaks true
      /ExpandPage false
      /HonorBaseURL true
      /HonorRolloverEffect false
      /IgnoreHTMLPageBreaks false
      /IncludeHeaderFooter false
      /MarginOffset [
        0
        0
        0
        0
      ]
      /MetadataAuthor ()
      /MetadataKeywords ()
      /MetadataSubject ()
      /MetadataTitle ()
      /MetricPageSize [
        0
        0
      ]
      /MetricUnit /inch
      /MobileCompatible 0
      /Namespace [
        (Adobe)
        (GoLive)
        (8.0)
      ]
      /OpenZoomToHTMLFontSize false
      /PageOrientation /Portrait
      /RemoveBackground false
      /ShrinkContent true
      /TreatColorsAs /MainMonitorColors
      /UseEmbeddedProfiles false
      /UseHTMLTitleAsMetadata true
    >>
    <<
      /AddBleedMarks false
      /AddColorBars false
      /AddCropMarks false
      /AddPageInfo false
      /AddRegMarks false
      /BleedOffset [
        0
        0
        0
        0
      ]
      /ConvertColors /NoConversion
      /DestinationProfileName ()
      /DestinationProfileSelector /NA
      /Downsample16BitImages true
      /FlattenerPreset <<
        /PresetSelector /MediumResolution
      >>
      /FormElements true
      /GenerateStructure false
      /IncludeBookmarks false
      /IncludeHyperlinks false
      /IncludeInteractive false
      /IncludeLayers false
      /IncludeProfiles false
      /MarksOffset 6
      /MarksWeight 0.250000
      /MultimediaHandling /UseObjectSettings
      /Namespace [
        (Adobe)
        (CreativeSuite)
        (2.0)
      ]
      /PDFXOutputIntentProfileSelector /NA
      /PageMarksFile /RomanDefault
      /PreserveEditing false
      /UntaggedCMYKHandling /LeaveUntagged
      /UntaggedRGBHandling /LeaveUntagged
      /UseDocumentBleed false
    >>
  ]
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [600 600]
  /PageSize [612.000 792.000]
>> setpagedevice


